附件2：
教研活动记录表
	主   题
	期末工作总结
	主持人
	胡云霞

	院部/
专业（教研室）
	数字媒体艺术设计教研室
	记录人
	胡云霞

	时  间
	1月4日13：00-- 13:30
	地  点
	C102

	本期活动是否发校内新闻      是     否

	应到人数
	2  人
	实到人数
	2人

	参加人员
	胡云霞  付强

	请假人员
	无

	教研记录
  学期末工作收尾梳理：
1、 上交教师日志以及做好报送所上课程的成绩录入、上报等工作。

2、 16毕业设计选题1月17日报送

3、 上交所上课程的教案。

4、 查看期末监考安排，做好监考准备。

5、 上交教师自评表，做好学期末考核准备。

6、 查看下学期排课表，利用假期备好课。
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